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1. FI&CO 基本資料操作一 

1.1. [Required] 行事曆新增 

建立行事曆 E999。假設從 2012/01/01~2012/12/31 每天公司都要上班(日曆資料可按

「批次新增」按鈕來建立)。 
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1.2. [Required] 系統科目設定 
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1.2.1. 銀行帳號新增 

建立銀行帳號(銀行科目)。 

 
008 華南商業銀行 0081511 埔墘分行 E999-銀行存款-乙存 NTD 112120 銀行存款-乙存 

008 華南商業銀行 0081511 埔墘分行 E999-銀行存款-甲存 NTD 112110 銀行存款-甲存 

 

1.2.2. 現金科目新增 

建立現金科目。 
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110110 現金-台幣 NTD 現金 0   

111110 零用金 NTD 零用金 50000 112120 銀行存款-乙存 

 

1.2.3. 費用類別新增 

建立系統將費用轉到會計帳上時的預設費用科目，科目代號 623800(可以是一個科目或

一個分攤群組；分攤群組是多個科目的觀念)。 
由於對應科目的序號最多可到 9999，因此最多可以建立 9999 筆對應科目。 

 
 

1.2.4. 存貨類別與科目新增 

建立件號所屬的存貨類別與科目的關係。 
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FSG-01 完成品 121200 製成品 

MAT-01 直接材料 121500 材料 

 

1.2.5. 營運點採購單據參數新增 

建立採購系統單據轉到會計帳上時的預設科目資料。 
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1.2.6. 營運點銷售單據參數新增 

建立銷售系統單據轉到會計帳上時的預設科目資料。 
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1.2.7. 營運點財務單據參數新增 

建立財務系統單據轉到會計帳上時的預設科目資料。 
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1.2.8. 營運點成本單據參數新增 

建立成本系統單據轉到會計帳上時的預設科目資料。 
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1.2.9. 營運主體財務參數修改 

利用“營運主體財務參數維護”應用程式的「修改」功能，修改營運主體 E999 會計帳的

相關參數。會計開帳年月、會計開帳日期不可維護，由會計開帳單回寫；會計關帳年月

由會計關帳單開立時回寫。 

 
註：第一次的會計開帳，系統會自動回寫「會計關帳年月」為開帳年月減一個月。舉例

說明，第一次開帳年月為 2012/01，此時的會計關帳年月為 2011/12。等到開立 2012/01
的會計關帳單，此時的會計關帳年月才會變成 2012/01。 
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1.2.10. 營運主體成本參數修改 

利用“營運主體成本參數維護”應用程式的「修改」功能，修改營運主體 E999 成本帳的

相關參數。成本開帳年月不可維護，由成本開帳單開立時回寫，成本關帳年月由成本關

帳單開立時回寫。 

 
註：第一次的成本開帳，系統會自動回寫「成本關帳年月」為開帳年月減一個月。舉例

說明，第一次開帳年月為 2012/01，此時的成本關帳年月為 2011/12。等到開立 2012/01
的成本關帳單，此時的成本關帳年月才會變成 2012/01。 
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註：一定要按下「確定」完成此步驟。 

 

1.2.11. 成本中心類別新增&成本中心新增 

NEO 成本系統計算出來的存貨單價結構由  “變動直接材料單價”、 “固定直接人工單

價”、 “變動直接人工單價”、 “固定製造費用單價”、 “變動製造費用單價”、 “變動托料

單價”及“變動托工單價”  共 7 個成分所組成，其中  “固定直接人工單價”、 “變動直接

人工單價”、 “固定製造費用單價”及“變動製造費用單價”  這 4 個成分，要由成本中心

類別為“製造直接”的成本中心收集後(收集的時間點在會計系統的傳票結案時)，才能被

成本系統拿來計算，故此處要先架設成本中心類別及成本中心。 
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建立成本中心類別 E999-製造直接。 
成本中心性質有“製造直接”、 “製造間接”、 “非製造間接”等 3 種性質。 
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建立成本中心 E999-製造直接。 

 

 
 

科目 耗用計量單位 資源 

521100 MANMINUTE assembly_labor 
package_labor 

534200 MACHINEMINUTE assembly_machine 
package_machine 
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1.3. [Required] 發票本新增及發票本指定給營業部門 

發票本建立及指定給營業部門使用(可以指定給一到多個營業部門)。 

 

 
建立發票本 E999。假設發票年月起~發票年月迄為 2012/01~2012/12。稅別格式為 31。 
NEO 系統中發票本建立時發票號碼位數最多可指定 16 位。 
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按下「確定」按鈕後，出現「將產生…共 X 筆發票號碼資料，是否確定要執行？」的詢

問視窗，按下確定。 
利用“發票本維護”應用程式的「批次納入營業部門新增」功能，快速將發票本指定給營

業部門 E999。 
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註：亦可利用「核心」>>「組織」>>「部門」>>「營業部門維護」應用程式的「修

改」在「適用發票本資料」頁籤中「新增」發票本 E999 的資料 

 

 

1.4. [Required] 票據本新增及票據本指定給銀行帳號 

票據本建立及指定給發行此票據本的銀行帳號。 

 
 

建立票據本 E999。假設啟用日期為 2012/01/01。 
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NEO 系統中票據本建立時票據號碼位數最多可指定 30 位。 

 
按下「確定」按鈕後，出現「將產生…共 X 筆票據號碼資料，是否確定要執行？」的詢

問視窗，按下確定。 
利用“票據本維護”應用程式的「批次納入銀行帳號新增」功能，快速將票據本指定給銀

行帳號 E999-銀行存款-甲存。 
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註：亦可利用「核心」>>「財務」>>「科目」>>「銀行帳號維護」應用程式的「修

改」在「適用票據本資料」頁籤中「新增」票據本 E999 的資料 
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