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1 寶盛數位科技版權所有 

1. NEO SOA-FI 基本資料範例-shoe 

1. [Optional] 新增科目和科目群組, 或選擇已存在的值。使用的會計科目越少越好，但

至少包括：現金、應收帳款(設為明細帳類別=應收款項)、預付貨款(設為明細帳類

別=立沖)、材料存貨、在製品存貨、半成品存貨、完成品存貨、進項稅額(以上為資

產科目)、應付帳款(設為明細帳類別=應付款項)、預收貨款(設為明細帳類別=立

沖)、銷項稅額(以上為負債科目)、股本、保留盈餘、累積盈虧、本期損益(以上為權

益科目)、銷貨收入、銷貨成本、製造費用(以上為收入和成本科目)、銷售費用、管

理費用、研發費用、兌換利益、兌換損失(以上為費用科目)、和損益彙總科目(損益

轉權益)。本步驟亦可以用「複製」的方式，複製本步驟的科目群組建立在營運主體

中。若欲使用現成的科目群組，則不必執行本步驟，直接執行下一步驟。 
核心→財務→科目→科目維護、科目群組維護 

 



 

2 寶盛數位科技版權所有 

2. [Required] 在「營運主體財務參數維護」的「基本資料」頁籤中指定上述會計科目

群組給登入者的營運主體，並維護「財務參數資料」頁籤中的「基本參數資料」頁

籤(須先建立行事曆)和「基本科目資料」頁籤內容。 
核心→財務→基本→營運主體財務參數維護 

 

 
3. [Required]新增銀行帳號 

核心→財務→科目→銀行帳號維護 



 

3 寶盛數位科技版權所有 

 
4. [Required] 新增現金科目，一筆現金，一筆零用金。 

核心→財務→科目→現金科目維護 

 



 

4 寶盛數位科技版權所有 

 
 

5. [Required]新增票據本，並指定給一個銀行帳號。 
核心→財務→票據→票據本維護 



 

5 寶盛數位科技版權所有 

 

 

6. [Option]新增分攤群組。 
核心→財務→科目→分攤群組維護 



 

6 寶盛數位科技版權所有 

 

 

7. [Required]新增費用類別 
核心→財務→科目→費用類別維護 



 

7 寶盛數位科技版權所有 

 

8. [Required]在「存貨類別與會計科目維護」設會計科目資料，搭配件號維護「成本資

料」之存貨類別。 
核心→財務→科目→存貨類別與科目維護 



 

8 寶盛數位科技版權所有 

 

  
9. [Required] 會計開帳。(轉入上線時的資產負債表之餘額，僅第一個月要做，開在實

作時的上一個月) 
會計→開關帳→會計開帳單維護 
會計→會計→傳票工作底稿單維護、傳票維護 
 新增一張會計開帳單，並按確認鈕。 



 

9 寶盛數位科技版權所有 

 

 
 「批次新增」一張傳票工作底稿，選擇「會計開帳單」，以借現金、借存貨-原

材料、貸股本維護其分錄。 

 



 

10 寶盛數位科技版權所有 

 

 
 確認傳票工作底稿單並按「傳票建立」鈕，再按「傳票維護鈕」，以此傳票工

作底稿單產生傳票，並確認及結案(過帳)。傳票結案後，傳票工作底稿單和會

計開帳單都會自動轉為「結案」狀態，完成會計開帳程序。 

 

10. [會計轉單]功能─可簡化傳票工作底稿單狀態從開立→確認→傳票建立→傳票確認

→傳票結案的步驟。 
請參考[操作手冊-NEO SOA-FI(會計)](目錄 6.7)。 

11. 產生開帳動作後，即執行關帳動作。系統使能檢核不可輸入上年度之傳票。 
產生會計關帳單，細部操作說明請參考操作手冊-NEO SOA-FI(會計).doc。並將會計

關帳單結案。 
會計→開關帳→會計關帳單維護 
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12. 利用「報表實例執行」查詢目前的資產負債表及損益表。 
商務報告→商務報告→報表實例執行 
損益表(2010/12/01~2010/12/31)：報表實例選[NEO-RI-IS-01 損益表] 

 
13. 資產負債表(2010/12/31)：(關帳) 報表實例選[NEO-RI-BS-01 資產負債表] 
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