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1. FI&CO 商務流程操作三 

1.1. [Required] 傳票工作底稿單開立、確認及結案 

假設月底到了，公司將薪資分錄、折舊分錄…等分錄建立到會計帳上。 
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建立“傳票工作底稿單”(此時狀態為“開立”)。假設作帳日期為 2012/06/30。 

 
 

按「傳票工作底稿單分錄維護」按鈕，鍵入分錄資料。 
>>>假設鍵入 借 521100 直接人工-薪資 分錄共 30,000 元*2 人 = 60,000 元 
>>>假設鍵入 借 611100 銷售費用-薪資 分錄共 30,000 元*1 人 = 30,000 元 
>>>假設鍵入 借 621100 管理費用-薪資 分錄共 30,000 元*1 人 = 30,000 元 
>>>假設鍵入 借 631100 研發費用-薪資 分錄共 30,000 元*1 人 = 30,000 元 
>>>假設鍵入 借 152100 機器設備的購入分錄共 360,000 元*2 台 = 720,000 元 

                                              ------------------------------- 
                                            貸  110110 現金 870, 000 元 
>>>假設鍵入 借 534200 機器設備折舊的製造費用分錄 和 貸 152110 機器設備折

舊的累計折舊分錄 共 30,000*2 台 = 60,000 元 

 
註：521100 和 534200 兩筆分錄，需設定部門 E999 以及成本中心 E999-製造直接。 
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回到“傳票工作底稿單維護”應用程式，按「會計轉單」按鈕將傳票工作底稿單的狀態變

成“結案”，此時帳款確定成立。 

 

 

1.2. [Optional] 現有總帳檢查 

利用”傳票總帳月計查詢”應用程式檢查總帳金額。 
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1.3. [Optional] 現有成本中心帳檢查 

利用“傳票成本中心分攤結果查詢”應用程式檢查成本中心目前收集到的金額。 
註：若沒有資料，請檢查第 2 頁建立的 521100 和 534200 兩筆分錄，是否已設定部門

E999 以及成本中心 E999-製造直接。(若已結案，可利用取消會計轉單功能退回至開立

狀態再進行修改)。 
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1.4. [Optional] 流程整理 

 

 

1.5. [Optional] 目前為止單據關係回顧 
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