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1. 手冊說明 

本手冊在教育學員操作 NEO 此 ERP 系統，請依照自學手冊，從第 1 本到第 16 本，逐

步操作，不要省略任何步驟，即可走完銷售、採購、庫存、製造、計劃、財務會計和成

本的主要商務流程。自學手冊清單如下： 
 第一本：LCS240-022-003-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第一本自學手

冊(使用者帳號操作).doc。 
 第二本：LCS240-022-004-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第二本自學手

冊(LG 基本資料操作).doc。 
 第三本：LCS240-022-005-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第三本自學手

冊(LG 商務流程操作).doc。 
 第四本：LCS240-022-006-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第四本自學手

冊(MF 基本資料操作).doc。 
 第五本：LCS240-022-007-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第五本自學手

冊(MF 商務流程操作).doc。 
 第六本：LCS240-022-008-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第六本自學手

冊(目前為止單據關係整理).doc。 
 第七本：LCS240-022-009-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第七本自學手

冊(PL 基本資料操作).doc。 
 第八本：LCS240-022-010-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第八本自學手

冊(PL 商務流程操作).doc。 
 第九本：LCS240-022-011-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第九本自學手

冊(FI&CO 基本資料操作一).doc。 
 第十本：LCS240-022-012-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十本自學手

冊(FI&CO 基本資料操作二).doc。 
 第十一本：LCS240-022-013-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十一本自

學手冊(FI&CO 基本資料操作三).doc。 
 第十二本：LCS240-022-014-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十二本自

學手冊(FI&CO 商務流程操作一).doc。 
 第十三本：LCS240-022-015-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十三本自

學手冊(FI&CO 商務流程操作二).doc。 
 第十四本：LCS240-022-016-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十四本自

學手冊(FI&CO 商務流程操作三).doc。 
 第十五本：LCS240-022-017-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十五本自

學手冊(FI&CO 商務流程操作四).doc。 
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 第十六本：LCS240-022-018-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-第十六本自

學手冊(FI&CO 商務流程操作五).doc。 

 
註：學習前建議要先完成「NEO 工具模組(基礎)」這門課程的訓練。因希望學員透過這

門課程讓對 NEO 操作有一定的認識後，再操作本手冊，方能較為順利。 

 

2. 注意事項(重要) 

註：自學前的系統環境為剛安裝 NEO 完畢的環境(此時 NEO 系統中已經存在初始化資

料)，本手冊的操作是站在"已經存在初始化資料"的角度進行。 

 
註：可選擇是否要將  LCS240-022-019-操作手冊-寶盛 SOA-ERP 功能(自學教學)-我的

最愛目錄樹.xml  匯入到我的最愛中，以方便找到應用程式。但手冊內關於應用程式目

錄樹位置的說明，還是以標準路徑為準。 

 
註：手冊所說明的操作，以下重點請特別注意： 

 標示「Required」的步驟是必要操作，會影響後續範例的進行。標示「Optional」
的步驟為非必要操作，不會影響範例，設計目的是讓使用者體會，資料在 NEO
系統中的變化。 

 文件擷取畫面中，若看見「交易日期」、「成本計算日期」、「作帳日期」、「XXX
開帳日期」及「XXX 關帳日期」…...等文件有特別規範的日期時，請務必照著

文件擷取畫面鍵入資料，這樣整個操作過程的庫存、會計及成本數據才會正確。 
 文件擷取畫面中，「開立日期」可以忽略，因為系統會自動紀錄「系統日期」

為「開立日期」，所以此欄位不需要和本手冊一致。 
 文件擷取畫面中，「XXX 單號」的給號邏輯是「系統日期」的年+月+流水號，

故使用者實際操作時，「XXX 單號」可能會與本手冊有差異。但這樣的情況並

不影響後續操作或是系統邏輯，使用者只需要了解操作單據代表本手冊的哪些

單據即可。 
 文件擷取畫面中，沒有出現的欄位，直接使用系統的預設值即可。 

 

2 寶盛數位科技版權所有 


	1. 手冊說明
	2. 注意事項(重要)

